
 

Lista de Verificação 

Contratação de Serviços 

Processo nº SEMA-PRO-2024/02161 

 

A presente lista de verificação foi elaborada com base na disciplina conferida pela Lei nº 14.133/21 e pelo Decreto 

1.525/22 para aquisições de serviços comuns, todas as referências de página são relacionadas ao sistema SIAG. 

VERIFICAÇÃO COMUM A TODAS AS CONTRATAÇÕES  

Atende 

plenamente a 

exigência? 

Indicação do local 

do processo em que 

foi atendida a 

exigência 

(doc./fls.) 

Houve abertura de processo administrativo? 

  
SIM CAPA 

Foi juntado comprovante de registro do processo no SIAG - 

Sistema de Aquisições Governamentais? 
SIM CAPA 

Foi adotada a forma eletrônica para o processo administrativo ou, 

caso adotada forma em papel, houve a devida justificativa? 
SIM CAPA 

A autoridade competente designou os agentes públicos 

responsáveis pelo desempenho das funções essenciais à 

contratação?  
SIM 250 

Foi certificado o atendimento do princípio da segregação de 

funções?  
NÃO ____ 

Consta documento de formalização de demanda? 
SIM 01-04 

Foi certificado que o objeto da contratação está contemplado no 

Plano de Contratações Anual?  
SIM 

Item 18.1 TR 
58 

Foi certificado que o objeto da contratação está compatível com a 

Lei de Diretrizes Orçamentárias?  
SIM, 

Item 18.1 TR 
58 

Há Estudo Técnico Preliminar ou justificativa para sua dispensa? SIM 

05-24 

 

O Estudo Técnico Preliminar contempla ao menos a descrição da 

necessidade, a estimativa do quantitativo, a estimativa do valor, a 

manifestação sobre o parcelamento e a manifestação sobre a 

viabilidade da contratação? 

SIM 

Há Análise de Riscos, materializada em documento denominado 

mapa de riscos?  

NAO 

ITEM 13. ETP 

 23 

 Caso não tenha sido juntado mapa de riscos, foi apresentada 

justificativa para sua dispensa nos termos do art. 328, § 2º do 

Decreto 1.525/2022?  

SIM 

Item 13 do ETP 
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VERIFICAÇÃO COMUM A TODAS AS CONTRATAÇÕES  

Atende 

plenamente a 

exigência? 

Indicação do local 

do processo em que 

foi atendida a 

exigência 

(doc./fls.) 

Consta justificativa para a ausência dos itens não obrigatórios dos 

Estudos Técnicos Preliminares?  

 

Não se aplica 

 

____ 

Houve manifestação justificando as exigências de práticas e/ou 

critérios de sustentabilidade ou sua dispensa no caso concreto?  

SIM, 

Item 6. TR 
 107 

Há termo de referência? 

SIM 

29 -78 
Foi certificada a utilização de modelos de minutas padronizados 

de Termos de Referência da Procuradoria-Geral do Estado, ou 

houve justificativa para sua não utilização? 

Sendo adotado modelo padronizado de termo de referência, 

foram justificadas e destacadas visualmente, no processo, 

eventuais alterações? 

Não houve 

alterações 
_____ 

Foi certificado que o TR está alinhado com o Plano de 

Contratações Anual, além de outros instrumentos de 

planejamento da Administração?  

ITEM 18.1 309 

O TR contempla definição do objeto, fundamentação da 

contratação, descrição da solução, requisitos da contratação, 

modelo de execução, modelo de gestão, critérios de medição e de 

pagamento, forma de seleção do fornecedor, estimativas do valor 

da contratação e, não se tratando de registro de preços, adequação 

orçamentária?  

ITEM 1.1 e 

seguintes do TR.  
280/281 

Caso o TR contemple exigências de qualificação técnica ou 

econômica, elas foram justificadas no processo? 
ITEM 13.6 302/303 

Caso o TR contemple exigências de qualificação técnica, elas são 

específicas e objetivas? 
ITEM 13.6 302/303 

Caso o TR contemple exigências de qualificação técnica ou 

econômica e o objeto licitatório refira-se a contratações que se 

enquadrem nas exceções do art. 138 do Decreto Estadual 1.525/22, 

houve justificativa para não dispensá-las?  

ITEM 13.6 302/303 

Foram utilizados os modelos padronizados de instrumentos 

contratuais da Procuradoria-Geral do Estado, com eventuais 

alterações destacadas e justificadas, ou as contidas no catálogo 

eletrônico de padronização? (GECON) 

 

SIM 
330-378 
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VERIFICAÇÃO COMUM A TODAS AS CONTRATAÇÕES  

Atende 

plenamente a 

exigência? 

Indicação do local 

do processo em que 

foi atendida a 

exigência 

(doc./fls.) 

Os autos estão instruídos com o edital da licitação?  SIM 251-380 

Está claramente definida a modalidade, o tipo de licitação e o 

modo de disputa? 

SIM 
251 

Caso seja adotado o critério de julgamento por maior desconto, o 

preço estimado ou o máximo aceitável consta do edital da 

licitação?  

 

Não se aplica 

 

____ 

Foi utilizado modelo padronizado de edital ou justificada sua não 

utilização? 

SIM 
251-380 

Caso o objeto contemple itens com valores inferiores a 

R$80.000,00, eles foram destinados às ME/EPPs e entidades 

equiparadas ou foi justificada a não exclusividade? 

 

Não se aplica 

 

____ 

Foi mantida no edital  cláusula com índice de reajustamento de 

preços, com data-base vinculada à data do orçamento estimado? 

(GECON) 

SIM 342 

Caso tenha sido vedada a participação de cooperativas, consta 

justificativa nos autos?  

 

Não se aplica 

 

____ 

Caso tenha sido vedada a participação de consórcios, consta 

justificativa nos autos?  

SIM 

ITEM 15.1 
308 
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VERIFICAÇÃO RELATIVA À PESQUISA DE 

PREÇOS E ÀS QUESTÕES 

ORÇAMENTÁRIAS PARA COMPRAS E 

SERVIÇOS EM GERAL 

Atende plenamente 

a exigência? 

Indicação do local do 

processo em que foi 

atendida a exigência 

(doc./fls.) 

A pesquisa de preços foi materializada em mapa 

comparativo de preços, informada no SIAG e 

contém, no mínimo, I - descrição do objeto a ser 

contratado; II - identificação da data em que realizada 

a pesquisa e do(s) agente(s) responsável(is) pela 

pesquisa; III - caracterização das fontes consultadas; 

IV - série de preços coletados; V - método estatístico 

aplicado para a definição do valor estimado; VI - 

justificativas para a metodologia utilizada, em 

especial para a validação dos preços e a 

desconsideração de valores inconsistentes, 

inexequíveis ou excessivamente elevados, se 

aplicável; VII - indicação do valor estimado, 

memória de cálculo e documentos que lhe dão 

suporte; e VIII - justificativa da escolha dos 

fornecedores, no caso da pesquisa direta com 

fornecedores?   

Sim 245 - 246 

Foi certificado que o valor previamente estimado da 

contratação está compatível com os valores 

praticados pelo mercado, considerados os preços 

constantes de bancos de dados públicos e as 

quantidades a serem contratadas, observadas a 

potencial economia de escala e as peculiaridades do 

local de execução do objeto?  

 

Sim 

 

243-244 

Foi certificado que o preço estimado foi formado 

com, pelo menos, um dos parâmetros previstos nos 

incisos I e II do art. 46 do Decreto 1.525/22? 

Sim 239- 242 

Caso o preço tenha sido obtido sem a utilização dos 

parâmetros estabelecidos nos incisos I e II do art. 46 

do Decreto 1.525/22, consta justificativa nos autos 

do processo?  

 

Sim  

239- 242 

Se o preço foi formado com base exclusivamente em 

pesquisa direta com fornecedores, consta 

justificativa específica para a adoção dessa 

medida excepcional? 

Não se aplica ______ 
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VERIFICAÇÃO RELATIVA À PESQUISA DE 

PREÇOS E ÀS QUESTÕES 

ORÇAMENTÁRIAS PARA COMPRAS E 

SERVIÇOS EM GERAL 

Atende plenamente 

a exigência? 

Indicação do local do 

processo em que foi 

atendida a exigência 

(doc./fls.) 

O mapa comparativo de preços está dentro da 

validade de um ano, a contar da data de sua 

assinatura?  

Sim 245-246 

Foi elaborada análise crítica por servidor diverso do 

que elaborou o mapa comparativo de preços? 

 

Sim 

243-244 

A análise crítica concluiu que o objeto orçado possui 

especificação compatível com o objeto a ser licitado 

e que seu preço é condizente com o praticado no 

mercado? 

Sim 243-244 

Caso a pesquisa tenha se baseado em contratações 

similares feitas pela Administração Pública e já 

concluídas, a conclusão ocorreu em prazo inferior a 1 

(um) ano à data da pesquisa de preços? 

Sim 239-242 

Nos casos de utilização de pesquisa direta com 

fornecedores, foi observado o número mínimo de 

consulta a três fornecedores?  

Sim 195 - 212 

Nos casos de utilização de pesquisa direta com 

fornecedores, foi certificada a observância de os 

orçamentos obtidos serem datados no máximo com 6 

meses de antecedência da data prevista para 

divulgação do edital ou apresentada justificativa na 

forma do art. 46, § 4º do Decreto 1.525/22?  

Sim 195- 196 

Caso realizada pesquisa direta com fornecedores, foi 

certificado que que o prazo de resposta concedido foi 

compatível com a complexidade do objeto da 

licitação?  

Sim 239- 242 
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VERIFICAÇÃO RELATIVA À PESQUISA DE 

PREÇOS E ÀS QUESTÕES 

ORÇAMENTÁRIAS PARA COMPRAS E 

SERVIÇOS EM GERAL 

Atende plenamente 

a exigência? 

Indicação do local do 

processo em que foi 

atendida a exigência 

(doc./fls.) 

Caso realizada pesquisa direta com fornecedores, foi 

certificado que os orçamentos contêm: a) descrição 

do objeto, quantitativo, valor unitário e total; b) 

número do Cadastro de Pessoa Física - CPF ou do 

Cadastro Nacional de Pessoa Jurídica - CNPJ do 

proponente; c) endereços físico e eletrônico e 

telefone de contato; d) data de emissão; e e) nome 

completo e identificação do responsável? 

Sim 195 - 212 

Caso realizada pesquisa direta com fornecedores, foi 

certificado que a consulta conteve informação das 

características da contratação, com vistas à melhor 

caracterização das condições comerciais praticadas 

para o objeto a ser contratado? 

Sim 195 - 212 

Caso realizada pesquisa direta com fornecedores, 

consta dos autos a relação de fornecedores que foram 

consultados e não enviaram propostas como resposta 

à solicitação feita?  

Sim 239- 242 

Consta dos autos a motivação sobre o momento da 

divulgação do orçamento da licitação, nos termos do 

art. 44 do Decreto 1.525/22? 

Sim 380 

Consta a indicação dos recursos orçamentários para 

fazer face à despesa, salvo no caso de licitação para 

formação de ata de registro de preços?  
Sim 309 

Tratando-se de contratação que envolva a criação, 

expansão ou aperfeiçoamento de ação governamental 

que acarrete aumento da despesa, constam dos autos 

estimativa do impacto orçamentário-financeiro e 

declaração sobre adequação orçamentária e financeira? 

Não se aplica 
______ 
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VERIFICAÇÃO ESPECÍFICA PARA 

CONTRATAÇÃO DE SERVIÇOS EM GERAL 

Atende plenamente a 

exigência? 

  

Indicação do local do 

processo em que foi 

atendida a exigência 

(doc. / fls.) 

Houve manifestação quanto à observância do princípio 

da padronização? 

NÃO SE PLICA 

 
_____ 

Houve manifestação quanto à observância do princípio 

do parcelamento?  

 SERÁ FEITO NA 

PLANILHA DE 

LICITAÇÃO 

_____ 

Consta informação do uso ou justificativa para não 

utilização de catálogo eletrônico de especificações 

(Art. 42, § 1º do Decreto 1.525/22)?  

Sim 

Anexo I 
277 

Foi certificado que os serviços a serem contratados se 

enquadram como as atividades materiais acessórias, 

instrumentais ou complementares aos assuntos que 

constituam área de competência legal do órgão ou da 

entidade? 

NÃO SE PLICA 

 
_____ 

Tratando-se de serviços de manutenção e assistência 

técnica, o edital definiu o local da realização dos 

serviços?  

Sim 

Item 7.1 
289 

Caso o edital tenha previsto valores mínimos de 

salário, foi certificado que não houve fixação em valor 

inferior ao definido em lei ou ato normativo?  

NÃO SE PLICA 

 
_____ 

Foi observada a vedação de definir forma de 

pagamento mediante exclusivo reembolso dos salários 

pagos? 

NÃO SE PLICA 

 
_____ 

Foi observada a vedação de exigência que constitua 

intervenção indevida da Administração na gestão 

interna do contratado?  

NÃO SE PLICA 

 
_____ 

Consta do edital que durante a vigência do contrato é 

vedado ao contratado contratar cônjuge, companheiro 

ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até 

o terceiro grau, de dirigente do órgão ou entidade 

contratante ou de agente público que desempenhe 

função na licitação ou atue na fiscalização ou na gestão 

do contrato? 

ITEM 12.15.6 
 

351 
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VERIFICAÇÃO ESPECÍFICA PARA 

CONTRATAÇÃO DE SERVIÇOS EM GERAL 

Atende plenamente a 

exigência? 

  

Indicação do local do 

processo em que foi 

atendida a exigência 

(doc. / fls.) 

Caso a Administração pretenda contratar mais de uma 

empresa para a execução do objeto, está atestado nos 

autos que (i) não há perda de economia de escala, (ii) 

é possível e conveniente a execução simultânea e (iii) 

há controle individualizado para a execução de cada 

contratado? 

NÃO SE PLICA 

 
_____ 

 

 

VERIFICAÇÃO DE REQUISITOS 

POSTERIORES À EMISSÃO DO PARECER 

JURÍDICO 

Atende plenamente 

a exigência? 

Indicação do local do processo 

em que foi atendida a 

exigência (doc. / fls.) 

Consta parecer jurídico conclusivo da 

Procuradoria-Geral do Estado 

Resposta   

Foram cumpridos os apontamentos porventura 

formulados no parecer jurídico? 

Resposta  

Consta a aprovação do Conselho de 

Desenvolvimento Econômico e Social - 

CONDES? 

Resposta  
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CI Nº 07718/2024/GAQ/SEMA

Cuiabá/MT, 12 de novembro de 2024

Ao (À) GABINETE DO SECRETARIO ADJUNTO DE ADMINISTRACAO
SISTEMICA

Assunto: ENCAMINHAMENTO PARA PARECER JURÍDICO

 

Senhor Secretário,

 

Encaminhamos o processo nº SEMA-PRO-2024/02161, para que seja remetido à
Subprocuradoria Geral de Defesa de Meio Ambiente - SUBPGMA - SEMA/MT, para
análise e emissão de Parecer Jurídico.

Atenciosamente,

BRUNA CARLA GUARIM DA SILVA
TECNICO DESENV ECO SOC L 10177/14
GERENCIA DE GESTAO DE AQUISICOES

Governo do Estado de Mato Grosso
SECRETARIA DE ESTADO DO MEIO AMBIENTE

Classif. documental 004
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OFÍCIO Nº 11870/2024/GSAAS/SEMA

Cuiabá/MT, 12 de novembro de 2024

Ao (À) SUBPROCURADORIA GERAL DE DEFESA DO MEIO
AMBIENTE

 

Senhor subprocurador,

 

Trata-se de processo de contratação de serviços de análises especializadas para
atendimento de demandas de denúncias solicitadas para o Laboratório de Monitoramento
Ambiental da SEMA-MT e a terceirização em si, dá-se pelo fato de que não temos
estrutura para realizar todas as análises requeridas pela Resolução CONAMA 357/2005,
396/2011, 430/2008 e para realizar controle de qualidade da água reagente determinado
pelo Standard Methods for the Examination of Water and Wastewater.

 

O processo foi instruído com base nos documentos exigidos pela Lei nº.
14.133/2021 e Decreto nº. 1.525/2022 e suas alterações, conforme relacionado na Lista de
Verificação constante nas págs. 380-387 e para continuidade do feito, solicitamos a análise
e emissão de parecer jurídico por essa douta Subprocuradoria.

 

Atenciosamente,

VALDINEI VALERIO DA SILVA
SECRETARIO ADJUNTO

GABINETE DO SECRETARIO ADJUNTO DE ADMINISTRACAO SISTEMICA

Governo do Estado de Mato Grosso
SECRETARIA DE ESTADO DO MEIO AMBIENTE

Classif. documental 004
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Processo administrativo: SEMA-PRO-2024/02161 

Número SPA: 2024-00000737 

Data da chegada na PGE: 13/11/2024 - 11:32 

Órgão/Entidade criador do processo: Secretaria de Estado de Meio Ambiente de Mato

Grosso - SEMA 

Órgão/Entidade remetente do processo: Secretaria de Estado de Meio Ambiente de

Mato Grosso - SEMA 

Objeto: Trata-se de processo de contratação de serviços de análises especializadas

para atendimento de demandas de denúncias solicitadas para o Laboratório de

Monitoramento Ambiental da SEMA-MT e a terceirização em si, dá-se pelo fato de que

não temos estrutura para realizar todas as análises requeridas pel... 

Descrição detalhada: Trata-se de processo de contratação de serviços de análises

especializadas para atendimento de demandas de denúncias solicitadas para o

Laboratório de Monitoramento Ambiental da SEMA-MT e a terceiriza... 

Matéria: Aquisições e Contratos 

Assunto(s): Contratação Direta - Lei 14.133/2021 

Valor estimado do processo: 400.000,00 

Parecerista/Manifestante: Davi Maia Castelo Branco Ferreira 

Responsável atual: Davi Maia Castelo Branco Ferreira 

Fase: Processos a analisar

Status: Em andamento

Criado em:  13 de Novembro de 2024, 11:51 menos de 10 segundos

Prazo(s):  

27/11/2024

Evento(s):  

Marcador(es):  

 Próximo passo

Linha do tempo

11h51
Qua, 13 de

Novembro de 2024

 Chadwick Rodrigues Feitosa➡ Processo distribuído

11h51
Qua, 13 de

Novembro de 2024

 Chadwick Rodrigues Feitosa

 Editar cadastro

Processo administrativo cadastrado

 01 - CÓPIA DO PROCESSO.pdf  Baixar arquivos 

Processos associados

Nenhum processo associado.

Anotações

PESSOAL PÚBLICA

  Nenhuma anotação no processo

Escreva uma mensagem...
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Usuários

NACA - Núcleo Aquisições e Contratos Ambiental

Digitador/Cadastrador

SGDMA - Subprocuradoria-Geral de Defesa do Meio Ambiente

Subprocurador(a)

Acessos

NACA - Núcleo Aquisições e Contratos Ambiental

Digitador/Cadastrador

 Quarta, 13 de Novembro de 2024, 11:51

Chadwick Rodrigues Feitosa

Davi Maia Castelo Branco Ferreira

Chadwick Rodrigues Feitosa
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DESPACHO Nº 67132/2024/GSAAS/SEMA

Cuiabá/MT, 26 de novembro de 2024

Ao (À) GABINETE DO SECRETARIO ADJUNTO EXECUTIVO DE MEIO
AMBIENTE

Assunto: Acolhimento de parecer jurídico quanto aos aspectos legais acerca da
contratação de serviços de análises especializadas para atendimento do Laboratório de
Monitoramento Ambiental da SEMA-MT.

 

Senhor Secretário,

 

Ao cumprimenta-lo, trata-se de processo de contratação de serviços de análises
especializadas para atendimento de demandas de denúncias solicitadas para o Laboratório
de Monitoramento Ambiental da SEMA-MT e a terceirização em si, dá-se pelo fato de que
não temos estrutura para realizar todas as análises requeridas pela Resolução CONAMA
357/2005, 396/2011, 430/2008 e para realizar controle de qualidade da água reagente
determinado pelo Standard Methods for the Examination of Water and Wastewater.

 

Em análise, o Subprocurador de Meio Ambiente opinou:

 

“&mldr;.pela legalidade e possibilidade da formalização do Edital de Pregão
Eletrônico para a contratação de serviço especializado de análise de água e efluentes
para atender as demandas da Secretaria de Estado de Meio Ambiente- MT, considerando
que está de acordo com os dispositivos legais pertinentes, em especial a Lei nº
14.133/2021 e o Decreto Estadual nº 1.525/2022, devendo ser atendidas as
recomendações apresentadas neste parecer&rdquor;, bem como as constantes nas págs.
403.

 

Dessa feita e considerando que o parecer jurídico é meramente opinativo
incumbindo a autoridade competente, dentro da margem de discricionariedade conferida
pela lei, tomar a decisão final, encaminho o processo para conhecimento, acolhimento do
disposto no parecer jurídico Nº 00238/2024/SGDMA/PGEMT.
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Ao final, o processo deverá ser remetido diretamente à Gerência de Gestão
de Aquisições.

 

Atenciosamente,

VALDINEI VALERIO DA SILVA
SECRETARIO ADJUNTO

GABINETE DO SECRETARIO ADJUNTO DE ADMINISTRACAO SISTEMICA
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DESPACHO Nº 67271/2024/GSAE/SEMA

Cuiabá/MT, 27 de novembro de 2024

Ao (À) GERENCIA DE GESTAO DE AQUISICOES

Assunto: Acolhimento de Parecer Jurídico.

 

Trata-se do processo SEMA-PRO-2024/02161, que versa sobre análise e
emissão de parecer conclusivo acerca da minuta de Edital de Pregão Eletrônico, pelo qual
a SEMA – Secretaria de Estado de Meio Ambiente à contratação de serviço especializado
de análise de água e efluentes para atender as demandas desta secretaria. 

 

O Parecer Jurídico n° 00238/2024/SGDMA/PGEMT (págs. 392/403),
devidamente homologado (pág. 404), demonstra o devido análise dos documentos que
instruem o presente processo.

 

Posto isto, acolho por seus próprios fundamentos jurídicos, o Parecer n°
00238/2024/SGDMA/PGEMT, o qual opina-se pela:

 

“...legalidade e possibilidade da formalização do Edital de Pregão
Eletrônico para a contratação de serviço especializado de análise de água e efluentes
para atender as demandas da Secretaria de Estado de Meio Ambiente- MT, considerando
que está de acordo com os dispositivos legais pertinentes, em especial a Lei nº
14.133/2021 e o Decreto Estadual nº 1.525/2022, devendo ser atendidas as
recomendações apresentadas neste parecer, em especial:

 

a. Na Cláusula Oitava foram definidas as regras de reajuste por índice, deve
ser indicada a data base da atualização como a data proposta realinhada, conforme o
previsto no art. 266, §3° do Decreto 1.252/21.

 

b. Seja providenciado o Pedido de Empenho integral para a contratação.
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Atenciosamente,

ALEX SANDRO ANTONIO MAREGA
SEC ADJ EXECUTIVO

GABINETE DO SECRETARIO ADJUNTO EXECUTIVO DE MEIO AMBIENTE
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